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1. Iniciar sesidn con usuario y contraseia, luego clic en “Iniciar Sesiéon
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3. Para generar una nueva solicitud primero de clic en el botdn “INICIAR MIS
TRAMITEA”
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INICIAR MIS TRAMITES

4. En el panel de registro de documentos debe hacer clic en el botén “REGISTRAR
NUEVO”
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(o] tramite | solicitud

CAMBIA CONTIGO

REGISTRO DE DOCUMENTOS

MESA DE FARTES VIRTUAL

(@) Dashboard
+
Iniciar tramites REGISTRAR NUEVO
[# Observados Busqueda
(@ Subsanados Nro de Solicitud | Expedient Tipo Expedients Estado del documento Desde Hasta
10 e selclud xpedienie ~Seleccione— e ~Seleccione ddimm/aaaa =] ddmmiaaaa =
BUSCAR LIMPIAR
Mostrar 10~  Entradas Buscar.
SOLICITUD 1 FECHA DE PRESENTACION EXPEDIENTE ASUNTO OBSERVACIONES ANEXOS ESTADO ACCIONES

No existen datos en la tabla

5. Cuando de clic se abrird esta ventana

REGISTRAR SOLICITUD

Seleccione el tipo de servicio

- Seleccione - v
Durucicbn DEI Tramite

formato El trami

Seleccione el Tipo de Documento Ingrese el numero de Folios
- Seleccione - ~ - Numero de documento Ingrese el numero de folios

Ingrese el asunto

|
NO TUPA

Documento Principal: P

Anexos (Opcional) : P
20MB, el formato puede s




LusicANEHO

6. Para comenzar a registrar primero debe seleccionar el tipo de servicio.

REGISTRAR SOLICITUD
Seleccione el tipo de seWiCi/

- Seleccione -

7. Una vez seleccionado el tipo de servicio se mostrara el detalle y el plazo para el
tipo de servicio elegido.

REGISTRAR SOLICITUD

. - Tipo de servicio a solicitar
Seleccione el tipo de servicio

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA LOCALES DE ESPECTACULOS D...»

Formatos Duracicén Del Tramite Plazo del servicio elegldn

Descarge el formato El tramite elegido tiene un pla /f.tjs 28

8. Luego debe ingresar el tipo de documento, el numero de documentoy la
cantidad de folios. El asunto serd automaticamente el tipo de servicio

REGISTRAR SOLICITUD

Seleccione el tipo de servicio

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA LOCALES DE ESPECTACULOS D...»

Dura(:lcé" Del Tramlts

Descarge el formato El tramite elegido tiene un plazo de 28
Seleccione Tlpo de documento I‘_\L del documento Ingrese | Numero de folios
OFICIO - 1 5
Asunto registrado
Ingrese el asunto el tipo de ser

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - APROBACION DE PROYECTQO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA LOCALES DE ESPECTACULOS v
DEPORTIVOS DE HASTA 20 000 OCUPANTES

Lonaitud: 172 - Minimo 15 / Maximo 300




LURIGANCHO

9. Seleccionar el documento principal, debe estar en formato pdf.

Documento Principal: P

seleccionar el archivo

/

Arrastra v suelta un archivo agui o haz clic

[ Debe hacer clic agui para ]

10. Seleccionar los anexos (son opcional)

Sgregar otro anexo
—

[ Debe hacer clic agui para ]

Anexos I:Opclonul:l o + Agregar anexo

Seleccionar archivo edicto_20241.. 03739296 pdf [iil Eliminar

Seleccionar archivo Sin archivos seleccionados 1] Eliminar

Debe hacer clic aqui para
seleccionar el archivo




LUBICEREHO

11. Clic en “Registra” para generar la solicitud

Ingrese el asunto

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C - APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA LOCALES DE ESPECTACULOS v
DEPORTIVOS DE HASTA 20 000 OCUPANTES

Longitud: 172 - Minimo 15 / Maximo 300

PR . - i .
Documento Principal: Peso maximo: 50 MB en total, solo se aceptan formato pdf Anexos (Opcional) : Peso maximo por anexo es [ + Agregar anexo

20MB, el formato puede ser pdf, word y jpg;

Seleccionar archivo  edicto_20241...03739296.pdf

E Seleccionar archivo anexos 2.pdf [l Eliminar

12. Solicitud registrada exitosamente

v

Registrado!

Se registro la solicitud exitosamente




SAN JUAN DE o‘

13. Para visualizar la solicitud registrada identifique la solicitud y debe ingresar a la
opcién de “Ver Datos”

+REGISTRAR NUEVO

Busqueda
Nro de Solicitud / Expedient b
. Hpadiente ~Seleccione-— v - Seleccione - ~ ddmmiaaaa o dd/mmiaaaa [m]
Mostrar 10~  Enfradas Esta es |a solicitud Buscar:
registrada
SOLICITUD 1 FECHA DE PRESENTACION EXPEDIENTE ASUNTO OBSERVACIONES ANEXOS ESTADO
SOL-2024-00001  2024-12-31 15:10:30 LICENCIA DE EDIFICACION MODALL... 2 | n
@ VER DATOS
Mostrando 1 a 1 de 1 entradas
2. Debe hacer clic agui para «& VER SEGUIMIENTO
ver los datos de |a solicitud

14. Los datos de la solicitud estaran en esta venta.

DETALLE DE LA SOLICITUD

En este cuadro se
encuentra los datos de la
solicitud

Datos De La Solicitud Archivos Estado actual de

cada documento

Numero de solicitud. SOL-2024-00001 Archivo principal:

1 archivo_principal_-_solicitud pdf
Fecha de presentacidn 20241231 15.10:39
Anexos:
LICEMCLIA DE EDIFICACION MODALIDAD € -
Asunto APROBACION DE PROYECTO CON EVALUACION
PREVIA POR LA COMISION TECNICA PARA LOCALES DE =

FOREAT A I AR RERARTL AR P LS ETL A0 AR # 2 anexos_2 pdf

Expediente |

1 edicto_20241224103739296 pal

Haga clic en el nombre para
ver el archiva

Observaciones

Fecha de Obsarvacidn

Estads

Agui se encuentra los datos

del solicitante

Datos Del Solicitante

Tipo de Persona PERSONA JURIDICA
Nro de Documento / RUC. 20380230727

Razen sacial DELAPLAZASAC i




